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VAM-PLUS

Voriibergehende Mitarbeit im Berufsbild Information + Dokumentation,
plus optimale Voraussetzungen fiir die erfolgreiche Stellensuche

Temporare Mitarbeit

im Berufsbild Fachfrau/Fachmann Information und
Dokumentation: Auswertung von Dokumentar-
filmmaterial, Internet-Recherchen, PowerPoint
Prasentationen, Kaufmannische Arbeiten, Aufga-
ben im Hard- und Software-Support sowie im den
Bereichen Prasentation, Moderation, Schulung und
Bildung.

VAM-Plus

wird als Projekt des RAV/VAM seit dem Jahr 2004
durchgefiihrt. Uber 100 Mitarbeitende kénnen
jahrlich im VAM-Plus eine vorUbergehende Ar-
beitsstelle antreten und profitieren von optimalen
Voraussetzungen fir die erfolgreiche Stellensuche.
Die Mehrheit findet wahrend der Mitarbeit, oder
kurz danach, eine berufliche Lésung.

Wahrend der Mitarbeit

bewerben Sie sich weiterhin auf dem Arbeitsmarkt
und bleiben fur einen Stellenantritt kurzfristig ver-
fagbar. lhr Arbeitsplatz ist mit optimaler Infrastruk-
tur fur die Mitarbeit und die Stellensuche ausge-
stattet. Erlerntes aus einem Bewerbungskurs kén-
nen Sie hier taglich umsetzen und zusatzlich von
unserer Bewerbungserfahrung profitieren.

Die Anmeldung zur Mitarbeit

erfolgt Uber lhre RAV Beratung. Vereinbaren Sie
mit uns telefonisch einen Vorstellungstermin.
Wenn ein Arbeitsplatz frei ist, kann der Einsatz
kurzfristig beginnen. Start, Dauer und Pensum
werden vom RAV in Zug festgelegt. Das Vorstel-
lungsgesprach fihren wir analog dem Arbeits-
markt.

Durch Ihre Mitarbeit zeigen Sie der Arbeitgeberschaft gefragte Qualifikationen wie Teamfahig-
keit, Flexibilitat und die Bereitschaft auch ausserhalb Ihres angestammten Berufsfeldes arbeiten
zu kénnen. Besuchen Sie unsere Webseite auf www.vamplus.ch fir weitere Informationen.
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http://www.berufsweg.ch/Tagesablauf.htm
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http://www.wuala.com/berufsweg/OEFFENTLICH%20PDF/VAM-PLUS/
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Stellenbeschreibung — Mitarbeit in der Informations- und Dokumentationsassistenz

Wir prasentieren mit lhrer Unterstitzung multimediale Bildungsbeitrage. Dazu Uberarbeiten wir
bestehende dokumentarische Produktionen dahin gehend, dass diese unserem Publikum lehr-
reich, interessant und nachhaltig informierend prasentiert werden kénnen und das Publikum
aktiv mit einbezogen werden kann. Ziele: Einsatz, Erwerb und Weitergabe von Medienkompe-
tenz und Prasentationstechnik. Zielgerichtetes und termingerechtes Ausfihren von Auftréagen.
Fachliche und soziale Kompetenzen in Kombination ein- und umsetzen. Mitarbeit bei der Férde-
rung der breiten und nachhaltigen Bildung in den Themenbereichen fur unsere Mitarbeitenden.
Durch die Mitarbeit erhalten Sie eine aktuelle Referenz fur den Arbeitsmarkt.

Ubernahme einer dokumentarischen Produktion
Auftrag unter BerUcksichtigung von beruflichem und persoénlichem Werdegang, Aktualitat und
Pendenz aus unserem Medienpool. Neubeschaffung in Absprache mit der Projektleitung.

Durchsicht des vorhandenen multimedialen Materials
Videomaterial, Textdokumente, Sprachdokumente, Bildmaterial, Unterrichts- und Anschau-
ungsmaterial

Zusatzrecherchen zu Eckpunkten und Erganzungen
Aktive Bearbeitung des Themas in Eigenregie und / oder in Zusammenarbeit mit der Projektlei-
tung und Assistenz.

Schriftliche Gliederung / Zielformulierung erfassen
Einsatz PowerPoint / Flipchart / handschriftlich — je nach Vorkenntnissen selbststandig oder mit
Unterstitzung.

Vorbereitung Prasentation (nach Checkliste)
Studium Prasentationstechnik, Vorbereitung und Terminierung Prasentationsablauf und Einbe-
zug des Publikums.

Mitarbeit Prasentation / Co-Moderation (nach Checkliste) VAM-Plus Online-Infothek
Unterstltzung der Projektleitung in der Vorbereitung, Prasentation und dem Abschluss des Bil-
dungsbeitrages. Aufnahme Feedbacks.

Stellensuche fortsetzen und von unserem Know-how profitieren

Erlerntes aus einem Bewerbungskurs kénnen Sie taglich umsetzen und zusatzlich von unserer
Bewerbungserfahrung und unserem Know-how profitieren.

e perfektes Bewerbungsdossier e Zielgerichteter Lebenslauf mit Foto
e Dokumente scannen e PDF fur Online Bewerbungen

e Bewerbungsschreiben verfassen e Initiativbewerbungen verfassen

e Studium Arbeitgeber e Vorbereitung Vorstellungsgesprach

Wir freuen uns auf lhre engagierte Mitarbeit mit dem Ziel Arbeitslosigkeit zu beenden.
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